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1. IMPORTANT POINTS:

e Once you enter Spain you need to get your TIE (Tarjeta de Identidad Extranjera)
card, the residence permit granted by your visa

e You have one month to apply for it after entering Spain

e Appointments to get your TIE are limited. You may have to try more than once until
you get one

e Appointments can be made at any police station in the province of Barcelona

e If you will stay in Spain for less than 6 months, you will not require a TIE card as your
visa already shows the period you are allowed to stay in Spain

e |f you are under 18, your parent or legal guardian will have to come with you to the
appointment

You can contact our Legal Advisor, Ms. Ida Quintian (iquintian.extern@uic.es), if you have
any questions about the TIE process. Please note that this information and guidance is a
free service provided by the university.

2. EMPADRONAMIENTO

Empadronamiento is the Spanish word meaning for Civil registration certificate. It is
compulsory for any person living more than three months in Spain to be registered at the
City hall.

You first need to make an appointment at the city hall in your city of residence. If you live in
Barcelona, you can choose any of the OAC (oficina de atencion al ciudadano) offices you
find on the city hall website.

v https://ajuntament.barcelona.cat/ca/

tramits
ciutadans

padré d’habitants

S X <

cita amb 'ajuntament de Barcelona


http://iquintian@uic.es/
mailto:iquintian.extern@uic.es
https://w30.bcn.cat/APPS/portaltramits/formulari/ptbcitaprevia/T128/init/ca/blank.html
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/
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iniciar el tramit
sol.licitut d’'una cita

tema: OAC padré gestions

S X <

subtema: alta padré

See Annex 1 for pictures of the steps you should follow to make an appointment.

To register with the city hall, you will need to submit the following documents, depending on
one of the following situations:

ituation 1: ing on a residen

e If you are staying in a hall of residence: the residence will either register on your
behalf or they will provide you with a form to do it yourself

Situation 2: Holding a leasing contract
e A tenancy agreement in your name and proof of payment
e Your passport

Situation 3: Renting a room

e Your landlord may have to come to the appointment with you or authorize to do the
registration

e The title deed or tenancy agreement in the landlord’s name

e |f the tenancy agreement is at least one year old, you will also need a recent
acknowledgment of supply

e Your landlord’s original ID
e Your passport

e An authorization form (see Annex 2)
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3. APLICATION PROCESS:

You must make an appointment at any police station in the province of Barcelona. You will
have to take all the documents required to your appointment, along with a print-out of your
appointment confirmation.

At the police station you will be given a provisional TIE card. You will then be able to pick up
your official card after 40 days (see Annex 3).

You can make an appointment on the website of the Immigration Office (Oficina de
Extranjeria) by following the steps below:

e htips://sede.administracionespublicas.gob.es/pagina/index/directorio/icpplus

e Acceder al procedimiento
e Provincias disponibles: Barcelona
e Cita Huellas

See Annex 4 for pictures of the steps you should follow.

4. REQUIRED DOCUMENTS:

A) PASSPORT

You must take your original passport with you and photocopies of the photo page, the visa
stamp and the airport entry stamp

B) EX-17 FORM

You must fill in and sign the EX-17 application form. You can download the form from the
Spanish Inmigration ministry website

Please note that any incomplete or incorrect applications will be rejected, requiring the
applicant to make a new appointment at a later date. If you don't speak Spanish, you can
follow the instructions on how to fill in the EX-17 form shown in Annex 5.


https://sede.administracionespublicas.gob.es/pagina/index/directorio/icpplus
https://sede.administracionespublicas.gob.es/pagina/index/directorio/icpplus
https://inclusion.seg-social.es/documents/410169/2156469/17-Formulario_TIE.pdf?t=1674731356427
https://inclusion.seg-social.es/web/migraciones/modelos-generales
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C) FEES

You will have to pay a fee of €16.08 to process your application. In order to do so, you will
have to fill in the Tax payment form, number 790 (012) and select: “TIE que documenta la
primera concesion de la autorizacion de residencia temporal, de estancia o para
trabajadores transfronterizos”.

You will then have to print it out and you can pay it at any ATM machine using the bar code.
Make sure you take this form showing payment along to your appointment so your
application can be processed quicker.

D) CIVIL REGISTRATION CERTIFICATE (EMPADRONAMIENTO)

Previously explained, see point 2. empadronamiento.

E) UIC ENROLMENT LETTER

Once you have been admitted to UIC Barcelona and have paid your tuition fees in full, your
Faculty department will give you an enrolment letter.

The letter will include your name, address and registration at UIC with the length of your
programme.

F) PASSPORT PHOTO

The photo must be taken on a white background, be full passport size and show your hair
color.


https://sede.policia.gob.es/Tasa790_012/
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5. ANNEXES

1. CITY HALL APPOINTMENT
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2. CITY HALL AUTHORIZATION REGISTRATION FORM

Ajuntament
de Barcelona

AUTORITZACIO D'INSCRIPCIO EN EL PADRO MUNICIPAL

[]1 rrometam on Luanmates || 2 TTuLan O CONTRACTE OF LLOGUER || 3 EMPADRONAT AL DOMICLE

1 PROPIETARI DE LHABITATGE FEFERENCIA CAD: | ]|

2 TITULAR DEL CONTRAGTE pE | ARFENDADOR | ]
e S [ e—
PASSAPOAT CONTRACTE |

DATA LLTIM REBUT [ |

REFEREMCIA CADASTRAL | ] |

|NOMICOGNOMS DNI/T RESIDENCIA PASSAPORT

“EMPADRONAT AL DOMICILI, UNMICAMENT EN EL CAS [MAUTORITZAR & LA PARELLA §'0 FILLS ACREDITATS. DOCUMENT ALMENT.

Signatura de I'autorfzant Hs de coincidir amb o documest identificatis)

‘ Barcelona -

DOCUMENTACIO) A APORTAR AME ACUESTA
«  Folseopis del DM TRROETA DE RESIDEMCLY PASSAPORAT da s G Sgna Flor e
¢ DMTARGETA DE RESIENCIA PASSAPORT ORIGIMAL | deln intprosaat
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3. TIE CARD

4. CITA DE HUELLAS APPOINTMENT
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INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

INTERNET CITA PREVIA

Por favor, seleccione la provincia donde desea solicitar la cita previa.

PROVINCIAS " Barcalona =
DISPONIBLES

ATENCION, LEA ATENTAMENTE ANTES DE ACEPTAR UNA CITA:

Antes de acudir presencialmente a la Oficina de Extranjeros, queremos informarle que existen alternativas mas rapidas y eficaces
renovacion de Autorizacion Administrativa, si dispone de certificado digital, evitando acudir presencialmente a la Oficina de Extran

INTERNET CITA PREVIA

PROVINCIA Barcelona
SELECCIONADA

Por favor. seleccione el tramite para el que desea solicitar la cita previa

TRAMITES OFICINAS DE Despliegue para ver tramites disponibles en esta provincia 4
EXTRANJERIA

TRAMITES CUERPO POLICIA-TOMA DE HUELLAS (EXPEDICION DE TARJETA) " «~ @
NACIONAL DE POLICIA

ATENCION, LEA ATENTAMENTE ANTES DE ACEPTAR UNA CITA:

Antes de acudir presencialmente a la Oficina de Extranjeros, queremos informarle que existen alternativas mas rapidas y eficaces p.
renovacion de Autorizacion Administrativa, si dispone de certificado digital, evitando acudir presencialmente a la Oficina de Extranje
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En el caso de estancias de Familiares de Estudiantes (visado SLF), se debe pasar, con antelacidn a la cita de expedicidn de la TIE, g
correspondiente para grabar el permiso de estancia.

No se expedird TIE cuando el permiso al que esté asociado sea inferior a 6 meses, ni en el caso de que la vigencia de la misma sea i

La cita es personal, por lo que no se aceptara una sola cita para diferentes miembros de la unidad familiar.

DOCUMENTACION / INFORMACION ADICIONAL PARA LA EXPEDICION DE LA TARJETA DE IDENTIDAD DE EXTRANJERO:

Formulario de solicitud modelo EX-17, debidamente cumplimentado y firmade por el interesado o su representante legal.
Formulario de solicitud especifico en el caso que la TIE que se va a expedir esté asociada a la Ley 14/2013 de Apoyo a los Em
firmado por el interesado o su representante legal, (enlace siguiente).

Documento acreditativo de identidad, original y en vigor. Original y copia. Siendo unicamente validos los siguientes:

a. Pasaporte de su pals.

b. Cédula de inscripcidn de extranjeros indocumentades expedida por las auteridades espafiolas.

c. Titulo de viaje extranjero, validamente expedido y reconoecido por Espafia

Justificante del abono de la tasa Modelo 790 Cédigo 012 del Ministerio del Interior. El ejemplar debe estar comectamente impreso
impresiones en las que no aparezca la parte inferior del documento, en la que consta la anofacién “Efemplar para la Administrac
de la Policia.

NO SE PUEDE FOTOCOPIAR EL IMPRESO DE LA TASA ya que cada impreso esta reconocido con un identificador nico.

Una fotografia reciente en color del rostro del solicitante, tamafio 32x26 milimetros, con fondo uniforme blanco y liso, tomada de
gafas de cristales oscuros o cualquier otra prenda que pueda impedir o dificultar |a identficacion de la persona. (La fotografia debe
incluye cejas, ojos, nariz, boca y mentdn, y debera ser de alta resolucion y en papel fotogréfico de buena calidad). )
Certificado o Volante de empadronamiento actual en caso de que haya cambiado de domicilio, (expedido en los fres dltimos me,
Resolucion de concesion del permise de residencia o estancia emitida por la oficina de la Delegacion del Gobiemo, en los casos
En caso de que no sea la primera vez que se les expide una Tarjeta de Identidad de Exiranjero (TIE), traer la anterior. En su defect
Los menores deberan ir acompafiades de su representante legal debidamente acreditado y con documentacién de identidad origir
estos.

5i los menores son estudiantes con visado SME, deberan aportar el informe favorable de la Delegacion del Gobierno y venir acom|
dicho informe.

En el caso de la expedicidn de la TIE asociada a los trabajadores transfronterizos deberd ser aportada por estos 1a resolucion de
Original y copia.

=] -

ULC

barcelonsa

12



| |
Departament of Internationl Promotion LI L C
Special Information for International Students AT barcelona

TIE APPLICATION

INTERNET CITA PREVIA

POLICIA-TOMA DE HUELLAS (EXPEDICION DE TARJETA) Y RENOVACION DE TARJETA DE LAR(

INTRODUZCA LOS DATOS DEL SOLICITANTE DE LA CITA
Tipo de documento O NILE @ DNI O PASAPORTE

NI -—

Campo obligatonio

*Nombre y apellidos —

Campo obligaterio

*Pais de nacionalidad _— v

Campo obligaterio

Fecha de Caducidad de su (dd'mm/aaaa)
tarjeta actual

*Por favar, valide el Captcha
para poder continuar \‘/ No.soy iRy oboy

Campo obligatoric

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

INTERNET CITA PREVIA

POLICIA-TOMA DE HUELLAS (EXPEDICION DE TARJETA) Y RENOVACION DE TARJETA DE LARGA DURACION
Identidad del usuario de cita

A continuacién puede seleccionar cualquiera de las siguientes opciones

13
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5. EX-17 FORM

EXAT

Sollsitud da Tarjeta de Identidad . l N
s Extracsors (1) o s s
SEERR LG 422000 v FD S5TR011) s

HERE you have
to infroduce all the parsonal
detadls from Ehe perscn who

is applying for the TIE
1) DATOS DEL EXTRANJERO/A
PAsAPORTE | PASSPORT NUMBER ) HIE | MIE NUMBER | { MALE ) { FEMALE()
fer Agebdo | FIRST SURNAME | T Apeid | SECOND SURMAME ) | I.
Homtre | HAME ) seon HO W O
Frcha de nacimesis® | DATE of BIRTH ) Lgsr [ PLACE of BIRTH } Pay COUNTRY of BIRTH )
Maconsbdsd [ NATIONALITY) { CIVIL BTATUS | = Esindo cod® ms,hg.c@n;ng“c;q) ms::'m e
Hombne del padne | FATHER 'S NAME ) Th%%:émg ) (L] 4] [EORC ED)
Domedo en Espata | SPAMISH HOME ADDRESS ) iy Pud FLOQR )
Lecaded  ( CITY ) CP{POSTCODE ] Frownca | PROVINCE )
Testfono méval | MOBILE PHOME NUMBER ) E-mal | EMAIL ADDRESS |

T d PARENTAL

Represenfante legal, en sucems | LEGAL REPRESENTATIVE IF YOU NEED IT)  DMINERAE  [1D) STATUS )

2) DATOS DEL REPRESENTANTE A EFECTOS DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD™

_""‘"‘-..,/""‘{_Tms

HombraRands Soml

o SECTION

Dby an CRpata P i
ONLY IF YOU

Locpidnd eP ARE UNDER

Tedlorn mewl E.ma

Frpresariants [8gal, & (U D

3) DOMICILIO A EFECTOS DE NOTIFICACIONES

Homb e Fazn Soca
Domacd o en 5 pafia
Locakiad cP Prownca

Teithorg merwl E.mal

DD“J!EEHTCI e b Comunscacsone s y fobicacones S8 realoen pof meds slecindncos ©

{ CHECK THIS BOX
ONLY IF YOU HAVE A
SPAMISH DIGITAL
CERTIFICATE )
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HNombre y apeliidos del titular... [ HAMEAND SURNAMES OF “TIEC AFPLICATION EERSON... ..

d) DATOS RELATIVOS A LA SOLICITUD™ |APPLICATION DETAILS |

4.1, TIPO DE DOCUMENTI [t 210) [ TYPE of DOCUMENT |
Cirariers o  rirst nme -me~ can j{MOOFIZACIN DE STUAGEN LEGAL LABORAL O PEREONAL|“TE" AR isforeames |

AR ETA | RENEWRL i DUPLREATE §
Orevounconoe arsgna (FEEISL - Clousicand PoRROBO, EXTRAVIO, DESTRICOON O NUTLIZACKN

42 SITUACION EN ESPARA | REASON TO STAY IM SPAM |
i STUDIES, MVESTMOATION,

E vt of o Pl galan B macde Aisarne, oo o velutlatad S EXCHARGE. NTERHIHF 0N
b e Terg iy B s e fuel e WOLUNTERRG |
gl e Tisler de ausorceacdn de sutanos de larga duricsin

Aeadercas lemporal y Fabag de ransaDOnees g SENCOE

Rsaderica mporal no ILE el

il BTpOrl £or @l [oaden 8 | B Bl FOBC 56 e B

Fampiercag Smponyl por reagrupacin Epma g

Remaderrsg lemporsl por OTURENT I EE0G D

e OO Y RS [ CL B

iserca iemponal y FaGE [0 CROUE N0 DR[OS

Redercas mporal y Rabas para Fveibgacdn

Famderceg de L g Sranin

i BTEOTA ' PR OF (DM DNt SR o A s T il

i oo L g Srmoon LE

Rimiadercan Wmporal y Fabens de Lt o dele’ = fads:

Atz s e rabagn I orderzn

Cims prspecdoan

(CiTY ) BAY],  (MONTH)  IYEAR)

FiRRA DEL SOUICTTANTE | o sepreussianls gal, o0 wcams]

CiRa0MDA A Cosga DR PROVMCIL EX- 17

Written by Ida Quintian, November 2024
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