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1. PUNTOS IMPORTANTES

e Toda la informacién ha sido obtenida de la pagina web oficial del Ministerio
Espafiol de trabajo, migracion y Seguridad Social. Esta informacion esta sujeta a
cambios constantes, por lo que recomendamos que se verifique con las
autoridades del Ministerio Espaiiol previamente.

e Se puede renovar el TIE desde 60 dias antes hasta 90 dias después de la fecha
de caducidad.

e Generalmente, el tramite de renovacién del TIE tarda aproximadamente 2
semanas en resolverse. No obstante, las autoridades pueden demorar en resolver
hasta 3 meses.

e Debe tener siempre una direccion de domicilio permanente. Si no ha cambiado la
direccién desde la obtencion del primer TIE, no es necesario aportar el certificado
de empadronamiento. Sin embargo es importante saber que los extranjeros tienen
que renovar su empadronamiento por lo menos, cada 2 afios en el Ayuntamiento
de la ciudad que corresponda, comunicando que sigue viviendo en el mismo lugar.

e Los documentos que estén en idioma extranjero, deben ser traducidos al
castellano Las traducciones de documentos oficiales deben ser siempre juradas,
por traductor inscrito en la Lista de traductores Jurados del Ministerio de Asuntos
Exteriores, que para el 2023 ha sido publicada en el enlace

e Una vez que la resoluciéon de su tramite de renovacion sea favorable, debe
solicitar una cita en la comisaria de policia local para obtener la tarjeta fisica (TIE).
A esta cita se le llama “cita de huellas” y se explica mas adelante de este
documento (apartado 5).

e El permiso de estancia para estudios permite a los estudiantes trabajar un maximo
de 30 horas, durante la vigencia de su tarjeta, sin necesidad de solicitar una
autorizacioén de trabajo adicional.

Por favor, no dude en contactar con nuestra asesora legal, la Sra. Ida Quintian, si tiene
alguna pregunta sobre el proceso de renovacién. Debe tenerse en cuenta que se
proporciona informacion y orientacion de forma gratuita por la Universidad. Sin embargo,
si quiere que la asesora presente la renovacion en su nombre, es un tramite que debera
ser abonado por el/ la estudiante.


https://www.exteriores.gob.es/es/ServiciosAlCiudadano/Paginas/Buscador-STIJ.aspx
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2. PROCEDIMIENTO

En general las autorizaciones pueden presentarse via telematica utilizando el certificado
digital o bien de forma presencial en un registro publico.

Sugerimos utilizar la primera opcion, y no presentar solicitudes presencialmente porque
las oficinas de presentacién son meros registros, no analizan la documentacion
presentada y en la actualidad se encuentran saturadas por lo que tardan en resolver las
solicitudes mas de tres meses.

Si se presenta presencialmente es importante no marcar la casilla del formulario que
indica autorizacion para comunicar via telematica.

COMNSIENTO gue las comunicaciones y notificaciones se realicen por medios electronicos (8

A continuacién se explican las dos vias de presentacion:

Via telematica — utilizando el certificado digital personal, o bien a través de una
persona autorizada (abogada) se presenta la documentacion en la plataforma
MERCURIO, preferiblemente MERCURIO. La documentacion debe dirigirse a la
Oficina de extranjeros de Barcelona.
o MERCURIO-
https://sede.administracionespublicas.gob.es/paqgina/index/directorio/renov

acion_telematica_extranjeria

Para solicitar el certificado digital personal puede dirigirse al Ayuntamiento de
Barcelona.

Presencialmente — existen varios registros publicos en la ciudad de Barcelona,
como son los situados en C/ Bergara num. 10 y C/ Mallorca 278. Para presentar la
documentacion presencialmente debes primero pedir cita previa en el siguiente
email: REGISTROEXTRANJERIAOAMR-dg.cat@correo.gob.es


https://sede.administracionespublicas.gob.es/pagina/index/directorio/renovacion_telematica_extranjeria
https://sede.administracionespublicas.gob.es/pagina/index/directorio/renovacion_telematica_extranjeria
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es/tramit/20070000257
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es/tramit/20070000257
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3. DOCUMENTACION

: Todos los documentos extranjeros deben estar legalizados y traducidos por
1 un traductor jurado oficial si estan en idioma distinto del castellano.

A) FORMULARIO DE SOLICITUD EX-00
El formulario de solicitud debe ser debidamente completado y firmado. Haga clic en aqui
para descargarlo.

Si no utiliza un certificado digital, se enviara todas las notificaciones por carta a su
domicilio. Tenga en cuenta que es muy importante que haya alguien en la casa durante el
proceso, ya que puede ser que la Oficina de Extranjeria le requiera mas documentacion y
deba responder a la carta en 10 dias desde su recepcion.

Al rellenar el formulario, por favor marque la siguiente casilla sélo cuando tengas un
certificado digital:

D CONSIENTO que las comunicaciones y notificaciones se realicen por medios electronicos

B) TASAS-formulario N° 790 (cédigo 052)
El coste de la tasa que se debe abonar es de 17,49 €. Puede descargar el formulario de
aqui y pagar en cualquier oficina bancaria.

C) TARTJETA TIE
Copia de la tarjeta de residencia de estudiante que actualmente tienen.

D) COPIA DEL PASAPORTE

Copia de la hoja donde aparece la foto y la caducidad del pasaporte.
E) CERTIFICADO DE REGISTRO CIVIL

El "empadronamiento” es un documento oficial que el Ayuntamiento de la ciudad donde
resida, emite al registrar su domicilio. Si no se ha modificado el empadronamiento desde
la ultima vez que se solicitd el TIE no es necesaria su aportacion.


https://www.inclusion.gob.es/documents/410169/2156469/00-Formulario_estancia.pdf
https://sede.administracionespublicas.gob.es/pagina/index/directorio/tasa052/
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F) NOTAS ACADEMICAS

Se debe aportar una copia actualizada de las notas académicas. Si algunas de las notas
aun no son las finales, o no se han publicado, por favor pida a la Universidad un
certificado provisional.

La oficina de extranjeria exige que se haya superado el curso. Para ello, deben pasar al
menos la mitad de los créditos por los que se ha matriculado.

G) CARTA DE MATRICULA PARA EL PROXIMO CURSO

Este documento proporciona la prueba de que has sido aceptado en el siguiente afo
correspondiente de sus estudios.

Si cambia y pasa a estudiar otros estudios, la solicitud de renovacién solo se aceptara si
estan conectados los dos cursos y si el nuevo esta en un nivel de educacion superior. En
caso contrario debera pedir un visado nuevo, que puede hacerse desde Espana.

H) SEGURO DE SALUD

La pdliza del seguro de salud debe estar contratada con una compafia espanola y debe
cumplir los siguientes requisitos:

Total cobertura de riesgos sanitarios

Sin carencias.

Se admite copago si la cantidad a abonar es limitada.

Repatriacion incluida

Por favor, tenga en cuenta que el seguro internacional que se contrata para solicitar el
visado de estudios inicial, no sera valido para las renovaciones.

Si necesita informacion sobre seguros médicos, por favor pongase en contacto con la
Sra. Ida Quintian Pacheco . Ella es agente de la compania de seguros SANITAS, que
dispone de un seguro de salud para estudiantes que cumple con los requisitos que la
Oficina de extranjeria exige.

1) JUSTIFICANTE DE RECURSOS ECONOMICOS

Para que la renovacién sea favorable, debe acreditarse que dispone de los medios
economicos suficientes durante su estancia de estudios en Espafia.


mailto:iquintian.extern@uic.es
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Los medios econdmicos se pueden acreditar con alguna de las s

e Una cuenta bancaria espafola o ingresos de un trabajo desarrollado en
Espaia
La cuenta debera contar con un saldo bancario de 600,00€ mensuales por el nimero de
meses que vaya a durar su estancia, en el momento de la solicitud.

También se aceptara un saldo de 3.600€ si se presenta los movimientos bancarios de los
ultimos 6 meses, y si el ingreso promedio de este periodo es superior a los 600,00€.

e Becas
En este caso, debe proporcionarse prueba de la cantidad que se va a percibir y la
duraciéon de la misma. Recuerde que si se trata de una subvencién internacional, los
documentos deben estar legalizados y traducidos.
= Si la beca establece una unica cuantia, debera ser al menos de
7.200€ por 12 meses.
= Si la beca establece una cuantia mensual, la misma debera ser de
al menos 600€ al mes.

e Declaracion oficial de apoyo financiero de los padres/tutores
Para que esta declaracion sea valida, debera ser emitida y firmada por un notario publico
o entregada en un Consulado Espafiol en el pais de residencia de los padres/tutores. Si
el documento no esta en castellano, debera ser traducido por un traductor jurado.

Este documento debera mostrar la cantidad en Euros que recibira el estudiante en
Espafia y la forma en la que recibira el dinero, designando una cuenta espafiola. A esta
declaracién debe acompanarse justificante de saldo bancario de los padres/tutores.

Las tarjetas de crédito no son una forma de comprobacion de medios econdmicos
aceptable.

e Ayuda de un familiar que vive en Espana.
Se acreditara mediante escritura publica que indique que un pariente cercano lo apoyara
financieramente. La persona que lo apoye econdmicamente, debera acreditar que
dispone de medios econémicos.
NOTA: si quiere entrar y residir en Espafia con otro miembro de su familia, la cantidad
minima exigible sera: 600 x 12x(1+0.75%) = 12.600¢€.

*El 0.75 representa a su familiar. Si viene con dos o mas miembros de la familia, el
coeficiente sera de 0.50
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Tenga en cuenta que si su intencién es residir en Espaiia con lo¢

también debera presentar documentos que prueben la relacion familiar, como por
ejemplo: certificado de matrimonio, certificado de nacimiento (para en caso de sus
hijos/as), etc....

4. VIAJAR DURANTE EL PROCESO DE RENOVACION

Si necesita viajar pero aun no tiene su TIE (tarjeta de estudiante), o esta esperando a que
la solicitud de la renovacién sera favorable, puede solicitar en la comisaria de policia una
“autorizacioén de regreso”.

Es un permiso de viaje que le permitira viajar fuera de la zona Schengen durante el
procedimiento de renovacion. Este permiso permite viajar hasta 90 dias sin su tarjeta.

Para obtener este permiso, debe solicitar una cita previa en la comisaria de policia,
siguiendo la siguiente ruta:
https://sede.administracionespublicas.gob.es/pagina/index/directorio/icpplus > Extranjeria
> Cita previa de extranjeria > Acceder al procedimiento > Provincias disponibles:
Barcelona > Cualquier Oficina > Autorizacion de regreso

Para obtener ayuda adicional sigua las imagenes del anexo 3.

Los documentos que necesitara llevar a la cita son:

e Formulario EX -13, con la opcién: Titular de autorizacion de residencia en
periodo de renovacion o prérroga

e 790-012, puede descargar el formulario y pagar las tarifas en cualquier
cajero automatico.

e Prueba de renovacion, un documento que muestra que su solicitud se esta
renovando
NIE y pasaporte (original y copia)
Billetes de avion

5. CITA DE HUELLAS

Una vez que su solicitud de renovacion ha sido aprobada, debe solicitar una cita en la
comisaria de policia local. A esto se le llama, "cita de huellas". Alli le daran un NIE
temporal que se cambiara en 40 dias por su tarjeta NIE.


https://sede.administracionespublicas.gob.es/pagina/index/directorio/icpplus
https://www.inclusion.gob.es/documents/410169/2156469/13-Formulario_autoriz_de_regreso.pdf
https://sede.policia.gob.es/Tasa790_012/
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Para solicitar la cita, debe acudir al sitio web de la Oficina d . L.
siguiente ruta:
https://sede.administracionespublicas.gob.es/pagina/index/directorio/icpplus > Extranjeria
> Cita previa de extranjeria > Acceder al procedimiento > Provincias disponibles:
Barcelona > Cualquier Oficina > Expedicion de tarjeta de identidad de extranjero >
Policia — Toma de Huellas

Para obtener ayuda adicional, siga las imagenes del Anexo 4.

Para obtener su tarjeta TIE, debe traer los siguientes documentos:

Carta de aceptacion de renovacion

Formulario EX-17

Pasaporte y TIE caducado (original y copia)

1 foto de pasaporte (no use la misma imagen de su ultimo TIE)

Cita en la comisaria de Policia.

Certificado de empadronamiento (si su direccion es diferente)

Tasa 790-012, puede descargar el formulario y pagar las tarifas en
cualquier cajero automatico


https://sede.administracionespublicas.gob.es/pagina/index/directorio/icpplus
https://www.inclusion.gob.es/documents/410169/2156469/17-Formulario_TIE.pdf
https://sede.policia.gob.es/Tasa790_012/

6. ANEXO

1. IMAGEN DE LA TARJETA TIE:
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2. IMAGEN DE LA AUTORIZACION DE REGRESO
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3. CITA DE LA “AUTORIZACION DE REGRESO” EN IMAGENES

INICIO

PROCEDIMIENTOS + MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA
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= « Aviso: Para visualizar |as notificaciones en el ambito de Extranjeria debera acceder a través de |a opcién "Mis Expedientes”

Inicio / Extranjeria

Extranjeria

Procedimientos de la categoria Extranjeria
8 procedimientos

Informacién sobre el estado de tramitacion de los expedientes de extranjeria +

Cita Previa de Extranjeria +

Inicio / Cita previa de exiranjeria

Cita previa de extranjeria

Cita previa de extranjeria

TiTULO DEL PROCEDIMIENTO:
Cita previa de extranjeria

SUMARIO:
Cita previa para la presentacién de autorizaciones en las oficinas de extranjeros

ORGANC RESPONSABLE:
Delegaciones y Subdelegaciones del Gobierno

CORREOQ ELECTRONICC DE CONTACTO DE LOS RESPONSABLES DEL CONTENIDO DE LA PAGINA:
Oficina de extranjeros de la provincia comespondiente

INSTRUCCIONES DEL PROCEDIMIENTO:
Cita previa para la presentacién de solicitudes en las oficinas de extranjeria.

Autorizaciones de trabajo y residencia por cuenta ajena inicial: La solicitud debe ser realizada por el empleador o su
representante autorizado.

Autorizaciones de reagrupacion familiar: La solicitud de cita debe ser realizada por el reagrupante o su representante autorizado
Autorizaciones de residencia de menores o incapacitados: La solicitud debe ser realizada por el padre o la madre o el
representante legal (no es necesaria la presencia del menor).

Resto de autorizaciones: La solicitud de cita debe ser realizada por el ciudadano extranjero o su representante autorizade.

REQUISITOS TECNICOS DEL PROCEDIMIENTO:
Mavegador de Internet Microsoft Internet Explorer 7 o superior, Mozilla Firefox 3.

En cumplimiento del articulo 13 del Reglamento (UE) 2016/679 general de proteccion de datos, de 27 de abril de 2016 (RGPD)
se informa de que los datos personales facilitados corresponden al tratamiento de datos de la Actividad Cita previa, incluida
en el Registro publico de Actividades de Tratamiento (RAT) puesto a disposicion a través de la web del Ministerio de Politica
Territorial y Funcion Publica, en el siguiente enlace web: http:/iwww.mptfp.gob.es/portal/iministerio/proteccion-datosirat.html
para el ejercicio de potestades publicas.

Puede ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, supresion y portabilidad de sus datos, de limitacién y oposicién a su
tratamiento, asi como a no ser objeto de decisiones b das unit 1te en el tr i au izado de sus datos, cuando
procedan, a través del siguiente enlace web: http:/iwww.mptfp.gob.es/portal/ministerio/proteccion-datos/ejercicio-
derechos.html. El derecho a presentar una reclamacién podra ejercerlo ante la Agencia Espaiiola de Proteccion de Datos.

Acceder al Procedimiento



INTERNET CITA PREVIA

Por favor, seleccione la provincia donde desea solicitar la cita previa.

PROVINCIAS
DISPONIBLES

Barcelona ¥
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Selecciona este recuadro

para abrir la lista

desplegable de ciudades.
—Setecciomr Barcetoma——

Puede descargar el Modelo Oficial de solicitud desde la siguiente pagina: Modelos Oficiales de Solicitudes de Extranjeria

Puede pbtener mas informacién sobre las Oficinas de Extranjeria accediendo a este enlace: Informacién Oficinas Extranjeria

Depués, selecciona
Aceptar para continuar

INTERNET CITA PREVIA

PROVINCIA
SELECCIONADA

Por favor, seleccione el tramite para el que desea solicitar la cita previa

TRAMITES QOFICINAS DE
EXTRANJERIA

Barcelona

Despliegue para ver tramites disponibles en esta provincia v

TRAMITES CUERPO
NACIONAL DE POLICIA

Puede descargar el Modelo Oficial de solicitud desde 1a siguiente pagina: Modeld

Puede obteper mas informacion sobre las Oficinas de Extranjeria accediendo a g

POLICIA-AUTORIZACIONES DE REGRESO

S~

Selecciona este recuadro para
abrir la lista desplegable de
tramites. Selecciona: Policia -
Autorizaciones de Regreso

Depués. Selecciona

Aceptar para continuar
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LEAATENTAMENTE De conformidad con lo dispuesto en la disposicion adicional tercera y el articulo 5 del Real Decreto
La autorizacion de regreso es un documento personal que permite una salida de Espafia de un extranjero y su posterior re!
de su validez.

La entrega de la autorizacidn de regreso ser hard siempre al ciudadano extranjero que sea destinatario del docurnento, sal
autorizacion podra ser recogida por su representante legal.

La validez de este documento no superara los 90 dias contados:

- Sila autorizacion de residencia o estancia no esta en periodo de renovacion, desde la fecha de concesion.

- Si la autorizacion de residencia o estancia esta en periodo de renovacion, desde la fecha de caducidad de la autorizacidn
fecha de concesidn, si se solicita después de la caducidad de la autorizacion.

_

Si no tienes NIE, debes
seleccionar PASAPORTE,
para solicitar la cita con tu
namero de pasaporte.

INTERNET CITA PREVIA

POLICIA-AUTORIZACIONES DE REGRESO

A continuacian, rellene los siguientes datos para entrar en el sistema de Cita Prevjs

INTRODUZCA LOS DATOS DEL SOLICITANTE DE LA CITA

Tipe de documento ® NLE. O PASAPORTE

"N.LE.

Campo obligatorio

*Nombre y apellidos
Campo obligatorio

*Afio de nacimiento (aaaa)
Campo obligatorio

Fecha de Caducidad de su (dd'mm/aaaa)
tarjeta actual

*Por favor, valide el Captcha f ’_
para poder continuar T
Campo cbligatorio Privacidad - Condickncs

No soy un robot
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INTERNET CITA PREVIA

POLICIA-AUTORIZACIONES DE REGRESO

Identidad del usuario de cita

A continuacion puede seleccionar cualquiera de las siguientes opciones

Despues de rellenar tus
datos, selecciona
Aceptar para continuar.

FVIA

Identidad del usuario de cita

INFORMACION COMPLEMENTARIA

*Teléfono |
Campo obligatorio

*e-Mail
Campo cbligatorio

*Repita e-Mail
Campo obligatorio

Aseglrese de introducir una direccion correcta de e-Mail.
Se le enviara a esa direccion una copia del justificante de cita previa.

Por causas ajenas a la Secretaria de Estado, estamos encontrando incidencias en la recepcion ¢

hotmail.

En muchos casos, los correos enviados por la Sede Electrénica no estan llegando correctamen
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POLICIA-AUTORIZAGIONES DE REGRESO

Identidad del usuario de cita

Seleccione una de las siguientes citas disponibles

o Octubre 2019 o Valide el Captcha para poder cambiar de fecha.

Do Lu Ma M Ju Vi B5a
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No soy un
robot
7 11
Q reCAPTCHA
Piracidad - Cardicionss
09:00 QCUPADO
09:30 QCUPADO
Si indica L|BRE, es el dia Y 10:00 OCUPADO
la hora que hay disponible 10:30 OCUPADO
para solicitar la cita. 11:00 OCUPADO
LIBRE
12:00 QCUPADOD
12:30 QCUPADO
13:00 QCUPADO
13:30 QCUPADO




INTERNET CITA PREVIA

FOLICIA-CERTIFICADOS UE

Identidad del usuario de cita

Informacion
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i En este momento no hay citas disponibles.

En breve, la Oficina pondra a su disposicion nuevas citas.

Salir

»

Si no hay citas disponibles, te aparecera este
mensaje.
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4. CITA DE HUELLAS EN IMAGENES

Se siguen los mismos pasos que para la cita de autorizacién de regreso.

CITA PREVIA EXTRANJERIA

PROVINCIA Barcelona
SELECCIONADA

Importante: lee toda la informacién de esta pagina, incluida la que se encuentra al final, antes de continuar.

Selecciona Oficina:

Cualquier oficina s

La oficina seleccionada, serd donde deberas acudir el dia de presentacién de la cita previa concedida.
Selecciona tramite

TRAMITES POLICIA POLICIA-TOMA DE HUELLA (EXPEDICION DE TARJETA), RE %
NACIONAL

AVISO IMPORTANTE. OFICINA DE EXTRANJERIA EN BARCELONA.

Escrito por Ida Quintian, Noviembre del 2024



